
Tips om hur du skriver lätt språk

1. Var intressant!

2. För VEM skriver du? VAD vill du säga?

3. Börja med det viktigaste och börja från början.

4. Skriv gärna korta meningar. En tanke per mening.

5. Skriv bara det du själv förstår.

6. Red ut oklarheter. Det är en viktig del av att skriva lätt språk.

 

Skapad i WidgitOnline.com av Folkhälsan Widgitsymboler © Widgit Software 2002 - 2021



7. Läs din text på nytt och kolla följande:

Är texten logisk?

Är alla detaljer nödvändiga?

Finns all viktig information med?

Be en kollega läsa igenom texten.

Be någon ur din målgrupp läsa igenom texten.

 

•

•

•

•

•
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Mera information om att skriva lätt språk

1. Ta inte förhandskunskap för given.

2. Undvik svåra ord.

3. Var försiktig med flertydiga ord

t.ex. tryck och tryck, lösning och lösning.

4. Undvik ord "med svans", t.ex. frågeställning blir fråga.

5. Skriv direkt och konkret.

6. Skriv helst i aktiv form.
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7. Undvik att använda negationer, ditt budskap kan då bli tydligare.

t.ex. Bilen är inte dyr. - Bilen är billig.

8. Undvik förkortningar.

9. Var försiktig med pronomen, så det inte blir oklart vem du syftar på.

10. Använd samma ord i stället för att använda synonymer.

11. Var försiktig med bildspråk och metaforer.

Han kan hålla låda hur länge som helst.•
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Han kan prata hur länge som helst.

12. Var försiktig med artighetsfraser som:

Skulle du ha lust att ..., Ni skulle inte kunna ...

 

 

•

•
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