
Plats för huvudbudskap. Använd list level för att 

ändra textens storlek. 

Sidfot med logotyp. Innehåll ska inte komma ner i 

sidfoten.

Plats för bild. 

Plats för Tidpunkt, kontaktinfo och anmälan, Nivå 1: 

rubrik.

Använd dessa affischmallar då du behöver göra 

enkla affischer för utskrift eller för pdf fil. Skapa 

alltid en pdf fil före distribution.

Mallen består av flera olika layoutalternativ

Välj layout under home menyn.

Till vänster ser du några exempel på hur mallen 

kan användas.

Fonterna är färdigt definierade

Storleken är färdigt definierad, om du behöver 

ändra på storleken gör det med list level funktionen 

under format. 

Obs i en del rutor är den högsta nivån rubrik, se 

exempel. Använd bara de definierade fonterna.

Färgerna är färdigt definierade och finns i 

färgpaletten. Du kan också använda 

pipettverktyget och ta färg härifrån:

Primära färger:

Accentfärger: använd endast en per affisch

Satsytan är färdigt definierad

Ingen text ska gå utanför satsytan. Ändra inte på 

textrutornas vertikala placering. Visa marginalerna 

genom att välja view – guides.

Infoga text

Du kan skriva direkt i mallen.

Om du kopierar text från andra dokument tänk på 

att välja Paste special och paste unformatted text. 

Detta för att det inte ska komma med några andra 

typsnitt eller formatinställningar. Klistra in special 

går att komma åt med kortkommandot Ctrl+Alt+V

Rubrikernas storlek anpassas automatiskt 

beroende på längd. Huvudrubriken i regel max 2 

rader. Använd gärna någon accentfärg till en del 

av rubriken 
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Infoga bild

1. Klicka på symbolen i mitten av 

bildplatshållaren och välj en bildfil. (Bilder finns 

att ladda ner från personalbilder.folkhalsan.fi 

om du behöver)

2. För att beskära bilden inom bildplatshållarens 

område klickar du på crop som finns under 

format.

3. Du kan nu förstora bilden genom att dra i 

något av hörnen och/eller flytta runt bilden 

inom området genom att klicka och hålla mitt 

på bilden. OBS! Förstora inte bilderna 

oproportionerligt genom att dra vertikalt eller 

horisontellt utan alltid i hörnen.

Lässpåret 1
- uppdrag

Vårens uppdrag

Välj a eller b

a. Ordna en bokbuffét inom personalen. Alla tar 

med en läsvärd barnbok!

b. Se videon Läsmiljöer i förskolan (5 min) tillsammans. 

Stanna upp vid frågorna och diskutera.

Länk till videoklipp

Till bildbanken

https://personalbilder.folkhalsan.fi/
https://www.youtube.com/watch?v=wywYpO3j-J0
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